Temeljem članka  18. stavka 3. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj 90/11, 83/13 i 143/13), Direktor (u daljnjem tekstu: odgovorna osoba naručitelja) Komunalnog Trpanj d.o.o. d.o.o. (u daljnjem tekstu: Naručitelj)  donio je 
PRAVILNIK

O  PROVEDBI  POSTUPKA   NABAVE  BAGATELNE VRIJEDNOSTI

OPĆE ODREDBE







Članak 1.

(1) U svrhu poštivanja osnovnih načela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog trošenja  sredstava, ovom se Pravilnikom uređuje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti od 70.000,00 do 200.000,00 kuna (bez PDV-a) i nabavu radova procijenjene vrijednosti od 100.000,00 do 500.000,00 (bez PDV-a), (u daljnjem tekstu: nabava bagatelne vrijednosti).  

Članak 2.
(1) Odredbe ovog Pravilnika neće se primjenjivati za nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti nabave manje od 70.000,00 kn (bez PDV-a) i nabave radova procijenjene vrijednosti nabave manje od 100.000,00 kn (bez PDV-a), nego će se izdati narudžbenica ili zaključiti ugovor s ponuditeljem po izboru odgovorne osobe Naručitelja.
SPRJEČAVANJE  SUKOBA  INTERESA






Članak 3.
(1) O sukobu interesa primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi.
PROVEDBA  POSTUPKA  BAGATELNE  NABAVE  

Članak 4.

(1) Pripremu i provedbu postupaka bagatelne nabave roba, usluga i radova provodi Povjerenstvo  koje imenuje odgovorna osoba naručitelja  internim aktom, a sastoji se od najmanje 3 (tri) člana, od kojih jedan mora imati certifikat iz područja javne nabave. 

(2) Obveze i ovlasti članova Povjeremstva su: priprema postupka nabave, dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave, potrebnog sadržaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehničkih specifikacija, ponudbenih troškovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmet nabave, slanje Poziva za dostavu ponuda, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda,  prijedlog za odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanim dokumentacijom/uputama ili poništenje postupka.
Zahtjev  za  pokretanje postupa nabave 

Članak 5.

(1) Postupak bagatelne nabave započinje danom zaprimanja Zahtjeva za pripremu i početak postupka bagatelne nabave kojeg upućuje odgovorna osoba naručitelja članovima Povjerenstva.

(2) Zahtjeva za pripremu i početak postupka bagatelne nabave sastoji se od:

      -  naziv predmeta nabave

      -  procijenjene vrijednosti nabave

      -  opis predmeta nabave i tehničke specifikacije

      -  troškovnika predmeta nabave s točno definiranim stavkama po količini i jedinici mjere. 

      -  rok isporuke robe, izvršenja usluga ili izvođenja radova

      -  mjesto isporuke, izvršenja ili izvođenja

      -  dinamika  isporuke, izvršenja ili izvođenja 

      -  uvjeti plaćanja

      -  popis gospodarskih subjekata kojima će se uputiti poziv za dostavu Ponude

Obrazac Zahtjeva za pripremu i početak postupka bagatelne nabave sastavni je dio ovog Pravilnika (Obrazac 1.).

Poziv  za  dostavu  ponude
Članak  6
(1) Povjerenstvo na temelju zahtjeva za pripremu i početak postupka bagatelne nabave šalje na adresu najmanje 3 gospodarska subjekta na način koji omogućuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, potvrda telefaksa, potvrda e-mail–om i sl.)

Obrazac Poziv za dostavu ponude sastavni je dio ovog Pravilnika (Obrazac 2.).

(2) Poziv za dostavu ponude sadrži:

      -   naziv javnog naručitelja

      -  opis predmeta nabave uz koji može biti priložena tehnička specifikacija, troškovnik, 

          nacrti, projektna dokumentacija i sl. 

      -   procijenjena vrijednost nabave

      -   način izvršenja 

      -   rok izvršenja

      -   rok valjanosti ponude 

      -   mjesto izvršenja

      -   rok, način i uvjeti plaćanja

      -   cijena ponude bez PDV-a ( u cijenu ponude bez PDV uračunavaju se svi troškovi i 
          popusti ponuditelja, iznos PDV-a, i cijena ponude s PDV-om, 
      -   kriterij za odabir ponude,

      -   dokaz o upisu u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajući registar države sjedišta  

          gospodarskog subjekta,
      -  najmanje jedan ugovor o isporuci robe, obavljanju usluga ili izvođenju radova istovjetan        

          ili sličan s predmetom nabave. 
      -   ponudbeni list

      -   rok za dostavu ponude,

      -   način dostave ponude 

      -   mjesto dostave ponude.

Članak  7.

(1) Naručitelj u pozivu na dostavu ponuda može odrediti i dostavu drugih dokaza sposobnost predviđenih Zakonom o javnoj nabavi ovisno o predmetu nabave (jamstva, dokaz o nekažnjavanju i dr.). 

Sastavni  dijelovi  ponude  i  rok  dostave

Članak  8.

(1) Ponuda treba sadržavati:

-  ponudbeni list (ispunjen, potpisan i ovjeren od strane ponuditelja)

-  ukoliko je predviđeno, dostavlja se troškovnik, tehničke specifikacije, nacrte, projektnu  

   dokumentaciju, i sl. (ispunjene, potpisane i ovjerene od strane ponuditelja)

-  dokumentaciju kojom ponuditelj dokazuje uvjete koje je u pozivu zatražio naručitelj.

(2) Ponuda se uvezuje na način da se onemogući naknadno vađenje ili umetanje listova, na način da čini cjelinu.

Članak  9.

(1) Rok za dostavu ponude ne smije biti duži od 8 (osam) dana od dana primitka poziva  za dostavu ponude,  niti kraći od 3 (tri) ovisno o predmetu nabave.

Način dostave ponude i odabir
Članak  10. 

(1) Ponuda se dostavlja u zatvorenoj omotnici s naznakom:  Komunalno Trpanj d.o.o.,  naziv ponuditelja,  naziv predmeta nabave, „ne otvaraj“.

Članak  11. 

(1) Naručitelj će odbaciti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve propisane Pozivom na dostavu ponuda







Članak 12.
(1) Sve dokumente koje Naručitelj zahtijeva natjecatelji ili ponuditelji mogu dostaviti u izvorniku ili u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektroničke isprave.

(2) Naručitelj od odabranog ponuditelja može zahtjevati dostavu određenih dokumenata u izvorniku ili ovjerenoj preslici.









           Članak 13.

(1) Istodobno s istekom roka za dostavu ponuda ovlašteni predstavnici Naručitelja otvaraju pravovremeno pristigle ponude. Otvaranje ponuda nije javno.
(2) Ovlašteni predstavnici Naručitelj izrađuju zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda koji obvezno sadrži:   

-    naziv Naručitelja

· naziv predmet nabave, 

· evidencijski broj nabave
· procijenjena vrijednost nabave

· naziv, sjedište i OIB ponuditelja, 

· datum i sat otvaranja ponuda,
· cijene ponuda  bez PDV-a i ukupnu cijenu sa  PDV-om svih ponuditelja, 

· kriterij za odabir ponude, 

· prijedlog odabira s nazivom ponuditelja i cijenom ponude,
· datum i sat završetka postupka otvaranja ponuda 
· potpis ovlaštenih predstavnika naručitelja 

Obrazac Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda  sastavni je dio ovog Pravilnika (Obrazac 3.). 
Članak 14.
(1) Kriterij odabira je u pravilu najniža cijena ponude bez PDV-a.
(2) Ponudu koja ne zadovoljava tražene uvjete iz poziva na dostavu ponude, ili je nepotpuna ili nepravodobno dostavljena,  smatrat će se ne valjanom i bit će odbačena. 

(3) Za odabir ponude je dovoljna samo jedan pristigla ponuda koja ispunjava sve uvjete  Naručitelja.

(4) Odluku o odabiru/poništenju najpovoljnije ponude Naručitelj će donijeti u roku od 15 dana od isteka roka za dostavu ponude.

(5) Odluku o odabiru/poništenju najpovoljnije ponude dostavlja se svim ponuditeljima koji su dostavili ponudu na dokaziv način (poštom, faksom, elektroničkom poštom i dr.).
(6) Odluka Naručitelja o odabiru najpovoljnije ponude ili poništenju je konačna.







Članak 15.
Naručitelj može poništiti postupak bagatelne nabave ako:

· je cijena najpovoljnije ponude veća od osiguranih sredstava za nabavu

· nakon isteka roka za dostavu ponude postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi došlo do pokretanja postupka javne nabave da su bile poznate prije 

· ukoliko nije pristigla nijedna ponuda. 

Realizacija nabave

Članak 16.
Po potvrdi primitka odluke o odabiru od strane odabranog ponuditelja,  odgovorna osoba Naručitelja  izdaju narudžbenicu ili sklapa  ugovora o nabavi s odabranim ponuditeljom. 






Članak 17.
Sva dokumentacija vezana za postupke bagatelne nabave čuvat će se u pisarnici-arhivi  Komunalnog Trpanj d.o.o.

Rok čuvanja dokumentacije je 4 (četiri) godine od dana završetka postupka bagatelne nabave – donošenja odluke o odabiru/poništenju.

Završne odredbe






Članak 18.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donošenja a objavit će se na internetskoj stanici Općine  Trpanj.
 Trpanj, 03. siječnja 2014.godine

                                                                                                                     Direktor









                      Ante Miloslavić

Obrazac 1.

Komunalno Trpanj d.o.o.

Put Dubokog doca 3

20240  Trpanj

OIB:  54389735230
Trpanj, _________.2014. godine

ZAHTJEV  ZA  POKRETANJE  POSTUPA  BAGATELNE

NABAVE

1.   Naziv i opis predmeta nabave :_______________________________________________
2.   Procijenjena vrijednost nabave:_______________________________________________
3.   Opis predmeta nabave i tehničke specifikacije:___________________________________

4.   Troškovnik predmeta nabave s definiranim stavkama po jedinici mjere:_______________

5.   Rok isporuke roba, izvršenja usluge ili izvođenja radova:__________________________

6.   Mjesto isporuke, izvršenja ili izvođenja:________________________________________

7.   Dinamika isporuke, izvršenja ili izvođenja:______________________________________

8.   Uvjeti  plaćanja:___________________________________________________________

9.   Popis gospodarskih subjekata kojima će se uputiti poziv za dostavu Ponude: ___________

                                                                                                                         Direktor

Obrazac 2.

Komunalno Trpanj d.o.o.

Put Dubokog doca 3

20240  Trpanj

OIB:  54389735230 
Trpanj, _________.2014. godine

                                                                                                      Gospodarski  subjekt  

                                                                                                       (naziv, adresa, OIB)                                          

POZIV   ZA  DOSTAVU  PONUDE

Sukladno Zakonu o javnoj nabavi (NN 90/11, 83/13, 143/13) i članku 1. Pravilnika o provedbi postupka nabave bagatelne vrijednosti, Komunalno Trpanj d.o.o. kao Naručitelj  Vam upućuje ovaj Poziv za dostavu ponude.

1. OPIS  PREDMETA  NABAVE 

    Predmet nabave je:  _________________________sukladno Troškovniku (ako je priložen) 

    Opis predmeta nabave:______________________________________________________

    Procijenjena vrijednost nabave:_______________________________________________

2.  UVJETI  NABAVE

     Vaša  ponuda treba ispunjavati slijedeće uvjete:

· način izvršenja: _____________________________________________________
· rok izvršenja: ______________________________________________________
· rok valjanosti ponude:________________________________________________
· mjesto izvršenja:____________________________________________________
· rok, način i uvjeti plaćanja:____________________________________________
· cijena ponude bez PDV-a, iznos PDV-a  i cijena ponude s PDV-om:___________
· kriterij za odabir ponude:______________________________________________
· dokaz o sposobnosti:_________________________________________________

3.  SASTAVNI  DIJELOVI  PONUDE

      Ponuda treba sadržavati:
· Ponudbeni listopad: (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja)
· Troškovnik:  (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja)
· Dokazi:  (traženi dokumenti)
4.  NAČIN  DOSTAVE  PONUDE

      Ponuda se dostavlja na Ponudbenom listu i Troškovniku, koje je potrebno dostaviti    
      ispunjene i potpisane od strane ovlaštene osobe ponuditelja. Naručitelj neće prihvatiti 
      ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet nabave iz ovog Poziva.

      Molimo da Vašu ponudu dostavite:

· rok za dostavu ponude:  (datum, sat)
· način dostave ponude:  (osobno, poštom)
· mjesto dostave ponude: (adresa naručitelja)
Otvaranje ponuda će se održati dana ________. u ____ sati u prostorijama Naručitelja.

5.  OSTALO
     Obavijest u vezi predmeta nabave: (kontakt osoba)
     Obavijest o rezultatima predmetne nabave: Pisanu obavijest o rezultatima nabave 

      Naručitelj će dostaviti ponuditelju u roku od 15 dana od dana isteka roka za dostavu  

      ponuda.

S  poštovanjem,

____________________

 ime i prezime (potpis)

T R O Š K O V N I K

Predmet nabave: _____________________________________________________________
Ponuditelj nudi cijenu Predmeta nabave putem ovog Troškovnika te je obvezan nuditi, odnosno ispuniti sve stavke Troškovnika. Nije prihvatljivo precrtavanje ili korigiranje zadane stavke Troškovnika.

(ubaciti tablicu Troškovnika s opisom stavki, jedinicom mjere, jediničnom cijenom, ukupnom cijenom stavki bez PDV-a, iznos PDV-a, ukupna cijena s PDV-om)
                                                                                         _________________________

                                                                                         (ime i prezime ovlaštene osobe

                                                                                          ponuditelja, potpis i ovjera)

Obrazac 2.

P O N U  D B E N I     L I S T

Predmet nabave: __________________________________________________________

Naručitelj:________________________________________________________________

Odgovorna osoba Naručitelja:_________________________________________________

(popunjava Naručitelj)
Naziv ponuditelja:__________________________________________________________

Adresa (poslovno sjedište):___________________________________________________

OIB:_____________________________________________________________________

Poslovni (žiro račun):________________________________________________________

Broj računa (IBAN):_________________________________________________________

BIC (SWIFT) i/ili naziv poslovne banke:_________________________________________

Ponuditelj je u sustavu PDV-a (zaokružiti):            DA                                  NE
Adresa za dostavu pošte:______________________________________________________

E-pošta:___________________________________________________________________

Kontakt osoba:______________________________________________________________

Tel: _______________________________________________________________________

Fax:_______________________________________________________________________

PONUDA

Broj ponude:________________________________________________________________

Datum ponude:______________________________________________________________

Cijena ponude bez PDV-a:_____________________________________________________

Iznos PDV-a:________________________________________________________________

Cijena ponude s PDV-om:______________________________________________________

                                                                                       _________________________

                                                                                         (ime i prezime ovlaštene osobe

                                                                                          ponuditelja, potpis i ovjera)
Obrazac 3.

Komunalno Trpanj d.o.o.
Put Dubokog doca 3

20240  Trpanj

OIB:  54389735230 
Trpanj, _________.2014. godine

ZAPISNIK  O  OTVARANJU, PREGLEDU  I  OCJENI  PONUDE

1. Naručitelj:______________________________________________________________
2. Predmet nabave:__________________________________________________________

3. Vrsta postupka i zakonska osnova za provođenje postupa nabave: sukladno članku 18. 
     stavku 3. Zakona o javnoj nabavi (NN br. 90/11, 83/13, 143/13) 

4. Evidencijski broj nabave:___________________________________________________

5. Procijenjena vrijednost nabave:______________________________________________

6. Poziv za dostavu ponude br.________od dana_______godine, otpremljen na adrese 
    gospodarskih subjekata kako slijedi:

a) naziv, sjedište i OIB ponuditelja 

b) naziv, sjedište i OIB ponuditelja

c) naziv, sjedište i OIB ponuditelja

7. Ponude su otvorili predstavnici Naručitelja dana ________2014. godine.

8. Analitički prikaz pravovremeno zaprimljenih ponuda:
	
	Ponuditelj
	Ponuditelj
	Ponuditelj

	Broj i datum ponude
	
	
	

	Cijena ponude bez PDV-a
	
	
	

	Iznos PDV-a
	
	
	

	Cijena ponude s PDV-om
	
	
	

	Ponuđen tip/proizvođač/marka:
	
	
	

	OBLIK  PONUDE:
	
	
	

	Potpisana
	DA/NE
	DA/NE
	DA/NE 

	Ocjena:
	zadovoljava/ne zadovoljava
	zadovoljava/ne zadovoljava
	zadovoljava/ne zadovoljava

	OSTALI  UVJETI:
	
	
	

	Dokazi traženi/dostavljeni
	zadovoljava/ne zadovoljava:
	zadovoljava/ne zadovoljava:
	zadovoljava/ne zadovoljava: 

	OCJENA  PONUDE:
	
	
	

	Valjana/nije valjana:
	Valjana/nije valjana
	Valjana/nije valjana
	Valjana/nije valjana


9. Kriterij za odabir ponude: (npr. Najniža cijena uz obvezu ispunjenja uvjeta i zahtjeva iz 
    Poziva na dostavu ponuda).

10. Ostalo: (npr. Ponuda ponuditelja xxxx  od dana __________ je zakašnjela te je vraćena 

      neotvorena).

11. Ponude rangirane prema kriteriju odabira:
      a) Ponuda br.__od______2014. Ponuditelja

      b) Ponuda br.__od______2014. Ponuditelja

      c) Ponuda br.__od______2014. Ponuditelja 

12. Prijedlog odabira: Ponuditelj___________dostavio je ponudu koja ispunjava uvjete i 

      zahtjeve iz Poziva za dostavu ponuda od_________godine, stoga se predlaže odabir iste. 

13. Potpis predstavnika naručitelja:

