Opcina Trpanj je obveznik primjene Zakona o javnojaalNN, br. 90/11, 83/13 i143/13)
sukladncclanku 5. stavku 1. tdki 2. Zakona o javnoj nabavi.

Temeljemc¢lanka 18. stavka 3. Zakona o javnoj nabavi (Naeodovine broj 90/11, 83/13 i
143/13), ¢lanka 46. stavak 3. Statuta €épe Trpanj (Sluzbeni glasnik Dubrosiao-
neretvanske Zupanije broj 6/13), éyski naelnik donio je

PRAVILNIK
O PROVEDBI BAGATELNE NABAVE U OP CINI TRPANJ

| OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom o provedbi bagatelne nabave (ujedal tekstu:Pravilnik) se udeju
postupak, prikupljanje ponuda, pralemja nabave, ugovaranja i peaja realizacije
ugovorenog, odgovornosti te ostala pitanja vezamanabvau roba i usluga procijenjene
vrijednosti jednake ili vée od 70.000,00 do 200.000,00 kn (bez PDV-a) i nabadova
procijenjene vrijednosti jednake ili #& od 100.000,00 do 500.000,00 kn (bez PDV-a), (u
daljem tekstu:bagatelna nabava).

Za nabave roba i usluga procjenjene vrijednostaéé ili viSe od 200.000,00 kn (bez PDV-
a) i nabave radova procjenjene vrijednosti jedaifikeiSe od 500.000,00 kn (bez PDV-a)
primjenjuje se Zakon o javnoj nabavi.

Za nabave roba i usluga procijenjene vrijednosbana do 70.000,00 kn (bez PDV-a) i
nabave radova procijenjene vrijednosti nabave do0.0DD,00 kn (bez PDV-a) te se
primjenjivati odredbe ovog Pravilnika nege se ispostavljati narudzbenice ponuditelju
temeljem dobivene ponude ili zaldjuanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po
vlastitom izboru odgovorne osobe Néitalja.

Clanak 2.
Narudzbenica obavezno sadrzi podatke o: izdavabteljudzbenice, vrsti roba/radova/usluga
koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedanimjere, koliina, jedintnih cijena te
ukupnih cijena, roku i mjestu isporuke, ¢imau i roku plaanja,gospodarskom subjektu-
dobavljgu.

Narudzbenicu potpisuje odgovorna osoba Nigelja.
Ugovor obavezno sadrzi podatke o ugovornim stranesjesklapaju ugovor, mjestu
sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i asthitnim sastojcima ugovora sukladno

Zakonu o obveznim odnosima.

Ugovor potpisuje Odgovorna osoba Natelja.

Clanak 3.
Sastavni dio ovog Pravilnika su obrasci.



Clanak 4.
U smislu ovog Pravilnika pojedini pojmovi imajujslie€a zn&enja:

1. .Narwitelj* — Opcina Trpan]

2 »ponuditel]” — gospodarski subjekt koji je u pasku nabave dostavio ponudu

3. »=odgovorna osoba Natitelja“ — Opcinski naelnik

4 Lovlasteni predstavnici Natitelja“ — zaposlenici Nawtitelja i/ili osobe koje nisu

zaposlenici Nartitelja ali se biraju za sudjelovanje u provedbigquiinpog postupka
nabave zbog posebnih vjestina i znanja o @eltem predmetu nabave,

5. »ostali zaposlenici zaduzeni za nabavu” — zagrusl Narwitelja koji u opisu poslova
I zadataka radnog mjesta imaju zaduZenje za bilp #@ nabavnog procesa
Narwitelja i realizacije ugovora (npr.evidentiranje, vjgStavanje, c¢uvanje
podataka/spisa o nabavama i sl.).

o

~predstavnici Natitelja“ — predstavnici ilanka 13. Zakona o javnoj nabavi.

7. tehnEki dijalog” — sastanak s gospodarskim subjektimdi riatrazivanja trzista i
pribavljanja savjeta za izradu tetkih karakteristika pri opisu predmeta nabave bez
ucinka na ogramiavanje trziSnog natjecanja, jednakog tretmana gitzpkih
subjekata i diskriminacije.

Clanak 5.

Narwitelj je obvezan u provedbi postupaka nabave roblaiga i radova iZlanka 1. stavka 1.
ovog Pravilnika poStovati gala iz Zakona o javnoj nabavi.

I POKRETANJE | PRIPREMA POSTUPKA BAGATELNE NABAVE

Clanak 6.
Pripremu i provedbu postupaka bagatelne nabave tedlaga i radova provode ovlasteni
predstavnici nartitelja.

Ovlastene predstavnike Nditelja, koji broje triclana, pisanom odlukom imenuje odgovorna
osoba Nartitelja.

Odlukom se utw@uju obveze i ovlasti ovlastenih predstavnika Néalja u postupku
bagatelne nabave.

Jedan odtlanova ovlaStenih predstavnika Nételja mora imati certifikat iz podtija javne
nabave i stalan jélan ovlastenih prestavnika nénelja dok su ostala dvélana ovlastenih
predstavnika Nactitelja promjenjiva i odréuju se ovisno o predmetu bagatelne nabave.

Clanak 7.
Odluka obvezno sadrzi:
1. ime i prezime osoba ovlastenih predstavnika Bitglja i naznaku o posjedovanju
vaze&eg certifikata u podiiju javne nabave
2. postupak z&iju provedbu se ovlastenje daje



3. zahtjev ovlaStenim predstavnicima o dostavljanjave o postojanju/ne postojanju
sukoba interesa.

Odgovornost ogtinskog natelnika kao odgovorne osobe Narkitelja

Clanak 8.
Opcinski natelnik kao dgovorna osoba Nartelja odgovoran je:
. za organizaciju, unutarnji ustroj i kvalitetno apljanje Narditelja u postupcima

bagatelne nabave, pralenje postupka bagatelne nabave prema Zakonu o jjavno
nabavi i ovom Pravilniku

. donoSenje Plana nabave
. zakljwivanje ugovora o javnoj nabavi prema uvjetima ddrem u dokumentaciji za
nadmetanje i odabranom ponudom
. za imenovanje ovlastenih predstavnika Ndaalja za provedbu postupaka bagatelne
nabave,
. spriggavanje korupcijskih aktivnosti u smislu Zakongpge&avanju sukoba interesa.
Clanak 9.
Ovlasteni predstavnici Natitelja odgovorni su:
. za provdenje postupka bagatelne nabave sukladno ovom Rikayil
. za pripremu i objavu dokumentacije za nadmetanje
. za organizaciju otvaranja ponuda idenje zapisnika s otvaranja ponuda
. za pregled, usporedbu, ocjenu ponuda i rangiraoeigha prema utdenom Kriteriju
te prijedlog za odabir ponude Naitelju
. za pripremu odluke o odabiru
. za pripremu ugovora ili okvirnog sporazuma s odaipnanajpovoljnijim ponuditeljem
. za nepostojanje korupcijskih aktivnosti u smislk&@aa o javnoj nabavi.
. za ettno ponaSanje
Sprjecavanje sukoba interesa
Clanak 10.

Radi sprjgavanja sukoba interesa, sukladftanku 13. Zakona o javnoj nabavi, predstavnici
Narwitelja daju izjave o postojanju/nepostojanju sukottaresa.

Opcinski naelnik kao odgovorna osoba néitelja — na péetku mandata i u vremenu trajanja
mandata u skiaju promjene okolnosti koje utje na sukob interesa
1. OvlaSteni predstavnici natitella — na pdetku kalendarske godine i tijekom
kalendarske godine u shju promjene okolnosti koje utje na sukob interesa
2. ostali ovlasteni predstavnici Natitelja — na poetku pokretanja postupka
3. ostali zaposlenici zaduzeni za nabavu - néepjau kalendarske godine i tijekom
kalendarske godine u slaju promjene okolnosti koje utje na sukob interesa.

Narwitelj ¢e na svojim sluzbenim internetskim stranicama dbjgwopis gospodarskih
subjekata s kojima su predstavnici Natelja ili s njima povezane osobe u sukobu interesa



Il POSTUPAK NABAVE ROBE, USLUGA | RADOVA

Clanak 11.

Nabava bagatelne nabave z&pge danom zaprimanja pisanog i ovjerenog zahtjeaa
pokretanje postupka bagatelne nabave kojeguwplwdgovorna osoba Naiitelja ovlastenim
predstavnicima Natitelja.

Obrazac Zahtjeva za pokretanje postupka nabaveddagavrijednosti sastavni je dio ovog
Pravilnika. (Obrazac 1.)

Zahtjev za pokretanje postupka nabave
Clanak 12.
Zahtjev za pokretanje postupka nabave u okviru primjenjivosti, mora sadrzavati:

- naziv i opis predmeta nabave (iz Plana nabave)

- procjenjenu vrijednost nabave (iz Plana nabave)

- tocan naziv i sjediSte gospodarskih subjekata kojienae poslati poziv na dostavu
Ponude

- obrazlozenje zasto se upit za ponudu Salje $admom ili manjem broju
gospopdarskih subjekata od broja propisanogn @&navilnikom (3)ponuditelju

- rok paetka i zavrSetka isporuke roba, izvrSenja uslugevibdenja radova

- mjesto izvdenja radoval/isporuke robe/pruzanja usluga

- dinamika izvdenja radova/isporuke robe/pruzanja usluge

- rok, n&in i uvjeti platanja

- troSkovnik predmeta nabave s definiranim stavkam jedinici mjere i kodini
datum,

- ovlasteni predstavnici Nafttelja za pripremu i provedbu predmeta nabave glpcki
analizu ponude (ime i prezime, sma sprema, zvanje )

- opis predmeta nabave i te¢kiiuvjeti

- potpis i péat odgovorne osobe Naditelja

- ostale odredbe ili dokumentaciju koji su vazaimovedbu bagatelne nabave

Clanak 13.
Ovlasteni predstavnici Natitelja temeljem pisanog zahtjeva za pokretanje st nabave

izraduju poziv na dostavu ponude (Obrazac 2.) idupu ga gospodarskim subjektima
nazng&enim u zahtjevu za pokretanje postupka nabave.

Poziv na dostavu ponuda

Clanak 14.



Pozivom na dostavu ponude Nétalj obavjeStava potencijalnog ponuditelja da @okr
postupak nabave radi zadovoljenja svojih potreba.

Poziv na dostavu ponuda u pravilu se Salje najmanpea razltitim gospodarskim
subjektima.

U iznimnim sli&ajevima kada se nabavljaju robe, radovi i usltigeje ponuda zbog njihove
specifenosti ograniena na trzistu te ih moze ponuditi manji broj gakpskih subjekata od
onog koji je naveden u stavku 1. ovéignka, poziv za dostavu ponude moze se poslati i
manjem broju gospodarskih subjekata od onog nawepdenstavku 1.ovoglanka ili samo
jednom.

Rok valjanosti ponude je 30 do 60 dana od dan&asteka za dostavu ponude, ovisno 0
predmetu nabave.

Clanak 15.
Poziv na dostavu ponuda sadrzi:

opis predmeta nabave koji, ako je primjenjivaza sadrzavati troskovnik ili tehikie

specifikacije, nacrte, projektnu dokumentaaijueze, uzorke i sl.

- procijenjena vrijednost nabave

- n&in izvrSenja

- rok izvrSenja

- rok valjanosti ponude

- mjesto izvrSenja

- rok, n&in i uvjeti platanja (virmanom, kompenzacijom, cesijom ili dr.daja unaprijed
(akontacije, predujmovi i sl.) nisu dopusteni

- cijena ponude bez PDV-ai (cijenu ponude bez PDV uanavaju se svi troskovi i popusti
ponuditeljg, iznos PDV-a, i cijena ponude s PDV-om,

- kriterij za odabir ponude,

- dokaz o upisu u sudski, obrtni, strukovni ludi odgovarajti tegistar drzave sjedista
gospodarskog subjekta,

- najmanje jedan ugovor o isporuci robe ili olf@vju usluge ili izvdenju radova
istovjetnih ili slénih robi, usluzi i radovima koji su predmet nab&rgSenih u periodu od
1-3 godine od godine u kojoj je z&pbpostupak bagatelne nabave (ovisno o predmetu
nabave).

- ponudbeni list

- kontakt osoba od koje se mogu dobiti informraegzane za predmet nabave

- rok za dostavu ponude,

- n&in dostave ponude

- mjesto dostave ponude.

Poziv na dostavu ponude moZe sadrzavati i drugmeszitee ovisno o predmetu nabave
(jamstvo za uredno izvrSenje ugovora jamstvo zéapjiinje nedostataka u jamstvenom roku
odredbe o ugovorrnoj kazni, podizvoditeljima i dr.)

Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrzavatitgva i uvjeta iz Poziva na dostavu ponuda.

Uvjeti sposobnosti gospodarskih subjekata

Clanak 16.



Minimalni uvjeti sposobnosti ponuditelja su:

- upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovpra tegistar drZave sjediSta
gospodarskog subjekta,

- najmanje jedan ugovor o isporuci robe ili obavijanjsiuge ili izva@enju radova
istovjetnih ili slicnih robi, usluzi i radovima koji su predmet nabaxegrsenih u
periodu od 1-3 godine od godine u kojoj je zsgigostupak bagatelne nabave.

Narwitelj u pozivu na dostavu ponuda moze odrediti stdou drugih dokaza sposobnost
predvidenih Zakonom o javnoj nabavi ovisno o predmetu wab§amstva, dokaz o
nekaznjavanju i dr.).

U slwaju zajednice ponuditelja dokaze o sposobnostiagfaju svi ¢lanovi zajednike
ponude.

Clanak 17.
Gospodarski subjekti mogu za vrijeme roka za dasfgonuda zatraziti dodatne informacije |
objasnjenja vezana uz Poziv na dostavu ponude.

Poziv na dostavu ponude dostavlja se gospodarsubjeldima na dokaziv ran (poStom,
faksom, elektrortkom posStom i sl.). Dokaz da je poziv za dostavuugenzaista i poslan
(povratnica, izvjeStaj faksa, potvrda o slanju ®lahkicke poSte) cuva se sa ostalom
dokumentacijom

Sastavni dijelovi ponude
Clanak18.

Ponuda treba sadrzavati:

- ponudbeni list (ispunjen i potpisan od straneyabtelja)

- troSkovnik, tehriike specifikacije, nacrte, projektnu dokumentaajteze, uzorke i sl.
(ispunjen i potpisan od strane ponuditelja)

- dokazi (trazeni dokumenti).

Ponuda se zajedno s pripad# dokumentacijom iziduje na hrvatskom jeziku.
Nacin dostave ponude

Clanak 19.
Ponuda se dostavlja na ponudbenom listu i troSkovikiojeg ponuditelj mora popuniti i
potpisati od strane ovlaStene osobe ponuditelgatom ovjeriti.

Narwitelj ¢e odbaciti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zaetj@ropisane Pozivom na
dostavu ponuda

Clanak 20.
Rok za dostavu ponude mora biti primjeren vremeotigpbnom za izradu ponude. Rok za
dostavu ponude iznosi najmanje tri (3) dana a Bajdieset (10) dana od dana primitka poziva
za dostavu ponude, a ovisno o predmetu nabave.



Clanak 21.

Sve dokumente koje Natitelj zahtijeva natjecatelji ili ponuditelji moguodtaviti u izvorniku
ili u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikomatra se i neovjereni ispis elektroke
isprave.

Narwitelj od odabranog ponuditella moze zahtjevati dwost odréenih dokumenata u
izvorniku ili ovjerenoj preslici

Clanak 22.

Rok za dostavu ponuda ne smije bitidrad 3 dana od dana primitka poziva za dostavu
ponude.

Istodobno s istekom roka za dostavu ponuda ovlafiesdstavnici Nartitelja otvaraju
pravovremeno pristigle ponude. Otvaranje ponudajaijno.

Ovalsteni predstavnici Natitelj izraduju zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda (obrazac 3)
koji obvezno sadrzi:

- naziv Narditelja

- predmet nabave,

- vrsta postupka

- evidencijski broj nabave

- procijenjena vrijednost nabave

- naziv, adresu i OIB gospodarskih subjekata kojimaipiten poziv na dostavu
ponuda,

- datum otvaranja ponuda

- cijene ponuda svakog ponuditelja bez PDV-a, iznd¥4a i sveukupnu cijenu sa
PDV-om,

- kriterij za odabir ponude,

- ponude rangirane prema kriterij odabira ponude,

- prijedlog odabira

- naziv predlozenog ponuditelja i cijenu ponude,

- datum sastavljanja i potpis najmanje dviju osobja ko pregledavale ponude .

Kriterij odabira je u pravilu najniza cijena ponudez PDV-a a iznimno moze biti i
ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ponudu koja ne zadovoljava trazene uvjete iz poaavalostavu ponude, ili je nepotpuna ili
nepravodobno dostavljena, smatmtse ne valjanom i bie odb&ena.

Za odabir ponude je dovoljna samo jedan pristigtayola koja ispunjava sve uvjete
Narw&itelja.

Odluku o odabiru/ponistenju najpovoljnije ponudedd#elj ¢e donijeti u roku od 60 dana od
isteka roka za dostavu ponude.

Odluku o odabiru/poniStenju najpovoljnije ponudestdwlja se svim ponuditeljima koji su
dostavili ponudu na dokaziv &ia (poStom, faksom, elektratkom poStom i dr.).

Odluka Narditelja o odabiru najpovoljnije ponude ili ponistane kon&na.



Pravna zastita ponuditelja u smislu zakona o jawraljavi se ne provodi kod bagatelne
nabave.

Clanak 23.
Narwitelj moze ponistiti postupak bagatelne nabave ako:
- je cijena najpovoljnije ponude && od osiguranih sredstava za nabavu

- nakon isteka roka za dostavu ponude postanu ponkataosti zbog kojih nebi
doslo do pokretanja postupka javne nabave da sypbinate prije

- ukoliko nije pristigla nijedna ponuda.

Po potvrdi primitka odluke o odabiru od strane adabg ponuditelja, odgovorna osoba
Narwitelja izdaju narudzbenicu ili u suradnji sa Jatirenim upravnim odjelom provodi
proceduru izrade i sklapanja ugovora o nabavi.

Realizacija nabave

Clanak 24.
Kontrola izvrSenja nabave obuléaa

» preuzimanje i kontrolu ugovorene kvalitete i kole predmeta nabave

* provjeru ispunjenja svih ugovornih zahtjeva Nigtelja

* ovjeravanje praite dokumentacije (otpremnica, komisijskih zapisnika)

* preuzimanje i pohranjivanje atesta, jamstva, ckatié i dr. za predmet nabave

» reklamacije u sléajevima nepravilne isporuke ili nepostivanje rokova

* prema potrebi iniciranje naplate jamstva za dobvoSenje ugovora

* prema potrebi iniciranje naplate jamstva za otlkdajg nedostataka u jamstvenom
roku

e prema potrebi iniciranje naplate jamstva o osigurara pokrée odgovornosti iz
djelatnosti za otklanjanje Stete koja moze nastatrezi s obavljanjem odtene
djelatnosti

* platanje i izvrSenje ugovornih obveza Natsalja.

Clanak 25.

Odgovorna osoba Natitelja odlukom imenuje osobu kojge obavljati kontrolu izvrSenja
nabave.

Imenovana osoba za kontrolu izvrSenja nabave nesroibizovlasteni predstavnik Natfitelja

u provedenom postupku koji je rezultirao tom nalmavkao ni ovlasteni predstavnik
Narwitelja.

Imenovana osoba za kontrolu izvrSenja nabave digzdastaviti pisano izvj€ég Odgovorno;j
osobi Narditelja o realizaciji nabave.

Clanak 26.
Sva dokumentacija vezana za postupke bagatelnevenahb@at ¢e se u pisarnici-arhivi
Jedinstvenog upravnog odjela a za njénvanje odgovoran je viSi administrativni referent-
tajnica n&elnika.



Rok ¢uvanja dokumentacije je £dtiri) godine od dana zavrSetka postupka bagatebave
— donoSenja odluke o odabiru/ponistenju.

ZavrSne odredbe
Clanak 27.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenjaavitldg se na internet stanici Némelja i
u Sluzbenom glasniku Dubrotio-neretvanske zupanije.

Klasa:307-02/14-01/01
Ur.broj:2117/07-01/01-14-2

Trpanj, 03. sijénja 2014.godine
Ogtinski naelnik

Jaksa Frankayi dipl.oec



OBRASCI

OBRAZAC 1.: ZAHTIEV ZA POKRETANJE POSTUPKA NABAVE

ZAHTIEV ZA POKRETANJE POSTUPKA NABAVE

(Naziv Narucitelja)

Klasa:

Ur.broj:

Trpanij, .201__.godine

* Nazivi opis predmeta nabave: ___ (iz Plana nabave);

* Procijenjena vrijednost (bez PDV): ___(iz Plana nabave);

¢ Tocan naziv i sjediSte gospodarskih subjekta kojima ce se poslati poziv na dostavu ponude
¢ ObrazloZenje zasto se upit za ponudu dostavlja samo jednom ili manjem broju gospodarskih
subjekata od broja propisanog Pravilnikom (3):

* Rok pocetka i zavrsetka izvodenja radova/isporuka robe/pruzanja
usluge:

* Mjesto izvodenja radova/isporuke robe/pruzanja
usluge:

* Dinamika izvodenja radova/isporuke robe/pruzanja usluge: ___ odredbe vaZne za ponuditelja

prilikom sastavljanja ponude, kao i za kasnije ugovaranje i realizaciju);

* Rok, na€ini uvjeti placanja: __;

¢ Troskovnik predmeta nabave s definiranim stavkama po jedinici mjere i koli¢ini: (moZe biti
sastavni dio Zahtjeva za pokretanje postupka nabave);

e Ovlasteni predstavnici Narucitelja za pripremu i provedbu postupka nabave i pregled i analizu
ponuda (ime i prezime,

* Opis predmeta nabave i tehnicki uvjeti (uz opis predmeta nabave navesti i po potrebi dostaviti
potrebne priloge- tehnicke specifikacije, prihvaéene norme/standarde i elaborate )

e Potpis i pecat odgovorne osobe Narucitelja

* Ostalo:
S postovanjem,
M.P. Opcinski nacelnik
Datum, 201-.godine ime i prezime (potpis)
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Obrazac:2.

POZIV NA DOSTAVU PONUDE

Postovani,

Opdina Trpanj kao Narucitelj, pokrenula je nabavu __ (predmet nabave i evidencijski broj nabave),
te Vam upucéujemo ovaj Poziv za dostavu ponude.

Sukladno 18.stavku 3. Zakona o javnoj nabavi (NN 90/11, 83/13, 143/13) za godisnju procijenjenu
vrijednost nabave iz Plana nabave manju od 200.000 kuna bez PDV-a odnosno 500.000 kuna bez PDV-
a (tzv. bagatelnu nabavu) Narucitelj nije obvezan provoditi postupke javne nabave propisane
Zakonom o javnoj nabavi, a u vezi s ¢lankom 1. Pravilnika o provedbi bagatelne nabave u Opdini
Trpanj, upucujemo vam poziv za dostavu ponude.

1. OPIS PREDMETA NABAVE

Predmet nabave je (navesti naziv predmeta nabave), sukladno Troskovniku iz dijela Il. ovog
Poziva (ako je priloZen troskovnik).

ili

Opis predmeta nabave:  (navesti)

Procijenjena vrijednost nabave (bez PDV):___ (ovisno o odluci narucitelja navesti je ili ne)

2. UVIETI NABAVE

Vasa ponuda treba ispunjavati slijedece uvjete:

» nadin izvrSenja: narudZbenica/ugovor; jednokratno/sukcesivno;

» rokizvrSenja: __ racunajuci od dana primitka narudZbenice/stupanja ugovora na snagu;

¢ rok valjanosti ponude: _ dana od dana isteka roka za dostavu ponuda;

* mjesto izvrSenja: sukladno lokacijama navedenim u Troskovniku u dijelu Il. ovog Poziva;

* rok, nacin i uvjeti placanja: x dana od dana primitka valjanog ra¢una; racun se ispostavlja na
adresu Narucitelja:___, s naznakom na racunu: ,Racun za predmet nabave __ “;

* cijena ponude (odredbe o cijeni ponude): u cijenu ponude bez PDV uracunavaju se svi troskovi i
popusti ponuditelja; cijenu ponude potrebno je prikazati na nacin da se iskaZe redom: cijena
ponude bez PDV, iznos PDV, te cijena ponude sa PDV;

¢ kriterij za odabir ponuda (uz obvezu ispunjenja svih gore navedenih uvjeta i zahtjeva): npr. najniZa
cijena;

* dokazi sposobnosti: prema potrebi, ovisno o predmetu nabave i odluci narucitelja;

e ostalo: ovisno o vrijednosti i sloZenosti predmeta nabave npr. jamstvo za uredno ispunjenje
ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku, odredbe o ugovornoj kazni,
odredbe o podizvoditeljima i sl.

3. SASTAVNI DIJELOVI PONUDE

Ponuda treba sadrzavati:
e Ponudbeni list (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja);
* Troskovnik (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja);
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* Dokazi (trazeni dokumenti).

4. NACIN DOSTAVE PONUDE

Ponuda se dostavlja na Ponudbenom listu i Troskovniku iz dijela I. i Il. ovog Poziva na dostavu ponude,

a koje je potrebno ispuniti i potpisati od strane ovlastene osobe ponuditelja, te ovjeriti pecatom

ponuditelja. Naruditelj ¢e odbaciti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet

nabave iz ovog Poziva na dostavu ponude.

Molimo da Vasu ponudu dostavite:

* rok za dostavu ponude: npr. ponudu je potrebno dostaviti do __sati dana__.__.201_. godine;

* nacin dostave ponude: npr. osobno, postom s naznakom na omotnici___, e-malom (ovisno od
nacina i sredstva komunikacije koji je odredio narucitelj);

* mjesto dostave ponude: npr. adresa narucitelja, pisarnica, ured, e-mail adresa, telefaks.

Otvaranje ponuda ¢e se odrzati dana __._ .201 . u _ : sati, u prostorijama Narucitelja (ured
narucitelja). Otvaranje ponuda nije javno (nije obveza po ZJN-u javno otvarati ponude za bagatelne
nabave).

5. OSTALO

¢ Obavijesti u vezi predmeta nabave: kontakt osoba (e-mail, telefon, telefaks i sl.);
¢ Obavijest o rezultatima predmetne nabave: Pisanu obavijest o rezultatima nabave Narucitelj ¢e
dostaviti ponuditelju u roku x dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.

S postovanjem,

ime i prezime (potpis)

Sastavni dio Poziva na dostavu ponude moze bituémeni list, radi lakSe komunikacije s
gospodarskim subjektima.

PONUDBENI LIST

Predmet nabave:

Narucitelj: naziv, adresa, OIB

Odgovorna osoba Narucitelja: ime i prezime

(popunjava narucitelj)

Naziv ponuditelja:

Adresa (poslovno sjediste):

OIB:

Poslovni (Ziro) racun:

Broj racuna (IBAN):

BIC (SWIFT) i/ili naziv poslovne banke:

Ponuditelj je u sustavu PDV-a (zaokruZiti): DA NE
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Adresa za dostavu poste:

E-posta:

Kontakt osoba:

Tel:

Fax:

PONUDA

Broj ponude:

Datum ponude:

Cijena ponude bez PDV:

PDV:

Cijena ponude s PDV":

Ovjerava ovlastena osoba ponuditelja
(ime i prezime, potpis)

OBRAZAC 3.: ZAPISNIK O OTVARANJU, PREGLEDU | OCJENI PONUDA

Broj (spisa):
Predmet (naziv spisa):

ZAPISNIK O OTVARANIJU, PREGLEDU | OCJENI PONUDA

Narucitelj:___ (naziv), ___ (adresa), OIB: __,

Predmet nabave:___ (iz Plana nabave),

Vrsta postupka i zakonska osnova za provodenje postupka nabave: sukladno ¢lanku
18. stavku 3. Zakona o javnoj nabavi (NN, br. 90/11, 83/13, 143/13),te c¢lanku
15.Pravilnika o bagatelnoj nabavi u Opéini Trpanj,

Evidencijski broj nabave: ___ (navesti ako ga ima),

Procijenjena vrijednost nabave:___ kuna bez PDV,

Poziv na dostavu ponude br. _ od __ . .201 . godine, otpremljen na adrese
gospodarskih subjekata kako slijedi:

a) naziv gospodarskog subjekta, adresa, OIB,

b) naziv gospodarskog subjekta, adresa, OIB,

¢) naziv gospodarskog subjekta, adresa, OIB.

Ponude su otvorili predstavnici Narucitelja dana __ . .201 . godine.

Analiticki prikaz pravovremeno zaprimljenih ponuda:

! Ako ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave osloboden PDV-a, u ponudbenom listu, na mjesto predvideno za
upis cijene ponude s PDV, upisuje se isti iznos kao $to je upisan na mjestu predvidenom za upis cijene ponude bez PDV, a
mjesto predvideno za upis iznosa PDV-a ostavlja se prazno.
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Naziv ponuditelja, | Naziv ponuditelja, | Naziv ponuditelja,
adresa, OIB adresa, OIB adresa, OIB
Broj i datum ponude
Cijena ponude za predmet
nabave
Ponudeni
(tip/proizvodac, marka)
I. OBLIK PONUDE
DA/NE/ DA/NE/ DA/NE/
Potpisana elektronski elektronski elektronski
dostavljena dostavljena dostavljena
Ocjena . . zadovoljava zadovoljava zadovoljava
(zadovoljava/nezadovoljava):
[I. OSTALI UVIETI
(navesti po potrebi npr.
dokazi)
Ocjena . . .
. . zadovoljava zadovoljava zadovoljava
(zadovoljava/nezadovoljava):
I1l. OCJENA PONUDE
Valjana/nije valjana valjana nije valjana valjana,
najpovoljnija

9) Kriterij za odabir ponude: najniza cijena, uz obvezu ispunjenja uvjeta i zahtjeva iz
Poziva na dostavu ponuda.

10) Ostalo: __ (npr. Ponudabr.___od . .201 . godine Ponuditelja X je zakasnjela, te je
vracena neotvorena).

11) Ponude rangirane prema kriteriju odabira:

a) Ponudabr.__ od__. .201 .godine Ponuditelja__,
b) Ponudabr.  od_ . .201 .godine Ponuditelja
c) Ponudabr.  od_ . .201 .godine Ponuditelja .

12) Prijedlog odabira: Ponuditelj __ (naziv, adresa, OIB) dostavio je Ponudu koja ispunjava
uvjete i zahtjeve iz Poziva na dostavu ponude od . .201 . godine, stoga se predlaze
odabir iste.

13) Ovjeravaju predstavnici Narucitelja:
* Imeiprezime
* Imeiprezime
* Imeiprezime
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